
 
NORTHERN VIRGINIA TRANSPORTATION AUTHORITY 

 
M E M O R A N D U M 

 
FOR:    Chairman Martin E. Nohe, and Members 

Northern Virginia Transportation Authority 

FROM:   Mayor Parrish, Chair, NVTA Finance Committee 

DATE:    October 6, 2017 

SUBJECT:  Graphic Design and Printing Service Agreement 
______________________________________________________________________________ 

1. Purpose:  To seek Northern Virginia Transportation Authority (NVTA) approval of the 
proposed Graphic Design and Printing Service Agreement. 
 

2. Suggested Motion:  I move Authority approval of the proposed Graphic Design and Printing 
Service Agreement and authorize the Chief Financial Officer to sign acceptance of the cost 
proposal from HBP, Inc. 
 

3. Background: 
a. As part of the FY2018 Operating Budget, the Authority approved a supplement to the 

Annual Report.   
b. The supplement and existing production costs of the Annual Report are now anticipated 

to be at a level which requires a formal procurement for these services. 
c. NVTA staff have identified a Fairfax County graphic design and printing contract (Fairfax 

County Contract Number 4400004536) which contains cooperative procurement 
conditions for the use of their contract by other public bodies (Page 9, Section 28 and 
Page 23 Section 75 of RFP 2000000830). 

d. The cooperative procurement conditions permit the Authority to obtain these services 
in compliance with Commonwealth and NVTA procurement requirements. 

e. The Fairfax County contract noted above is with the same firm which has produced the 
Authority’s Annual Report since 2014, Balmar Inc. dba HBP, Inc. (HBP). 

f. HBP has agreed to the terms of the cooperative procurement and has presented a cost 
proposal consistent with contract 4400004536. 

g. The term of this agreement will expire on March 31, 2018 unless Fairfax County 
exercises annual renewal options.  Fairfax County has three annual renewal options to 
extend the term of this agreement until March 31, 2021. 

h. The supplement to the Annual Report and potential extension of the agreement to 
March 2021, elevate the value of the agreement to above $30,000; thus requiring 
Authority action for approval. 

 
Attachment:  HBP, Inc Cost Proposal Dated August 14, 2017 
 
Coordination: 

NVTA Finance Committee 
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